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REGLAMENTO DEL SISTEMA MUNICIPAL DE ARCHIVOS DEL
AYUNTAMIENTO DE PAJARA
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EXPOSICION DE MOTIVOS

La Constitucion espafola de 1978, en sus articulos 44 y 105 establece el
derecho de los ciudadanos al acceso a los archivos y a la cultura, desarrollandose su
regulaciéon en la normativa de acceso a archivos que actualmente esta contenida en los
articulos 13 y siguientes de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, en el Capitulo III de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, en la
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafnol, la legislacion
reguladora de la Administracién Local ( Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local y el Reglamento de Organizaciéon, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre) y en la normativa de caracter autonémico, como la Ley Organica 1/2018,
de 5 de noviembre, de reforma del Estatuto de Autonomia de Canarias, la Ley
12/2014, de 26 de diciembre, de transparencia y acceso a la informacién publica de
Canarias, la Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental y Archivos de
Canarias y el Decreto 160/2006, de 8 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento del sistema de gestion documental y organizacién de los archivos
dependientes de la Administracion Pablica de la Comunidad Autéonoma de Canarias.

El art. 4.1 de la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases de Régimen Local
(LRBRL) atribuye a los Ayuntamientos la potestad reglamentaria para desarrollar
dentro de la esfera de sus competencias, lo dispuesto en las leyes estatales y
autonomicas. En este sentido, el articulo 32 de la Ley Organica 1/2018, de reforma
del Estatuto de Autonomia de Canarias establece que la actuacion de las
administraciones publicas canarias se debera ajustar a los principios de igualdad, no
discriminaciéon y respeto, asi como de maxima calidad en la prestacién de los
servicios, debiendo ademas garantizarse, en los términos de la ley, los siguientes
derechos:

a) A la informacion integral sobre los servicios y prestaciones, y el estado de la
tramitacion de los asuntos que le conciernan.

b) A un tratamiento imparcial y objetivo de los asuntos que les afecten.
c) A la resolucion de los asuntos en un plazo razonable.

d) Al acceso a la informacion publica, archivos y registros de las instituciones,
organos y organismos publicos canarios, en los términos previstos en la Constitucion
y en las leyes.

El presente Reglamento tiene por objeto fijar las competencias y normas de
funcionamiento del Sistema Municipal de Archivos del Ayuntamiento de Pajara, como
conjunto de 6rganos municipales encargados de la gestion, tratamiento, custodia y
conservacion de la documentacion municipal durante todo su ciclo de vida desde que
se genera en los Archivos de Oficina hasta que pasa a formar parte del Archivo
Historico.
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Se pretende asi dar respuesta a las necesidades de una Administracion Publica
con vocaciéon de servicio al ciudadano y con una clara voluntad de mejora a través de
la consecucién de una gestion eficaz y eficiente del Patrimonio Documental Municipal.
De esta forma se integra tanto la gestion administrativa de los documentos en los
departamentos municipales como la gestién cultural vinculada con la conservacion y
difusién del Patrimonio Documental Municipal.
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El objetivo es regular las bases para la implantacion de un sistema integral de
gestion documental que asegure la preservacién del Patrimonio Documental de
Ayuntamiento de Pajara desarrollando una gestion integrada de documentos, en
cualquier tipo de soporte, incluido los electronicos. A estos efectos y por razones de
comodidad al ciudadano, garantia e integridad el sistema de archivos, se arbitrara un
sistema de consultas preferentemente mediante medios electrénicos. Solamente
excepcionalmente, por razones de investigaciéon, se permitira la consulta directa de los
expedientes en formato papel.

Por otro lado, el derecho que la legislacion otorga al ciudadano para su
participacion en los bienes culturales y su acceso a la informatizaciéon, convierten al
Archivo Municipal en un servicio publico que debe ser garantizado por el
Ayuntamiento, siendo responsabilidad municipal tanto la adecuada custodia de su
patrimonio documental como el de hacerlo accesible a los usuarios y a la propia
administracion.

El presente Reglamento se presenta con la idea de contribuir a que estos
objetivos se cumplan, con el fin de garantizar, por un lado, la proteccién, unidad,
defensa y accesibilidad del patrimonio municipal, y oro lado racionalizar, agilizar y
garantizar el mejor funcionamiento del mismo, desde el punto de vista de la funciéon
administrativa municipal.

La Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental y Archivos de
Canarias no desarrolla, como sucede en otras Comunidades Auténomas, unas normas
basicas de organizacion y funcionamiento de los archivos municipales canarios. Esta
Ley, en su articulo 10.1 da potestad a cada archivo para dictar y aprobar sus propias
normas de organizacion y funcionamiento.

Sobre el plazo minimo de conservacion de documentos se establece en todo
caso quince anos desde su fecha, teniendo en cuenta el plazo de prescripcion de los
delitos contra la Administracion publica, de acuerdo con lo previsto en el art.131.1 de
la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Codigo Penal.

Por ultimo, se pretende un funcionamiento integro electronico del Archivo
Municipal, una vez efectuada la transicion de todos los documentos merecedores de
conservacion del formato papel al formato electronico. Priorizando la utilizacién
electronica de documentos en formato papel, se garantiza asi una forma totalmente
segura para la conservacién de los documentos.

CAPITULO 1. DEL ARCHIVO MUNICIPAL.

ARTICULO 1.-
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El Archivo Municipal es un registro administrativo integrado por el patrimonio
documental, cualquiera que sea su formato, que, a efectos de titularidad y de gestién,
es propiedad del Ayuntamiento de Pajara y se integra en el area administrativa
correspondiente.

Fecha Firma: 29/07/2025 11:02:21

ARTICULO 2.-

Constituye el Archivo Municipal el conjunto organico de documentos
cualquiera que sea su formato o la reuniéon de varios de ellos, producidos, recibidos o
reunidos por el Ayuntamiento, procedentes de su propia gestion o de personas fisicas,
juridicas, publicas o privadas, con fines de gestion administrativa, informacion o
investigacién histérica, cientifica o cultural.

Se entiende también por Archivo Municipal el lugar fisico donde se conservan,
se organizan y se difunden, para los fines contemplados en el parrafo anterior, los
documentos que forman parte del patrimonio documental municipal.

ARTICULO 3.-

El Archivo Municipal tiene como funcion, tnica y exclusivamente, la que le es
propia y especifica, segiin se contempla en el articulo precedente, en el articulo 59 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol y en el articulo 1.3 y
1.4 de la Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental y Archivos de
Canarias y en ningun caso podra ser utilizado con otros fines ni tener acceso al mismo
personas ajenas al servicio si no es para las actividades contempladas en el Capitulo
IV de este Reglamento.

ARTICULO 4 .-

Se entiende por documento, en los términos del presente Reglamento, toda
expresion en lenguaje oral o escrito, natural o codificado, recogida en cualquier tipo se
soporte material, incluso lo soportes electrénicos.

ARTICULO 5.-

Se considera patrimonio documental municipal al conjunto de documentos
generados, recibidos o reunidos por:

a) Los diferentes 6rganos politicos, unipersonales o pluripersonales del Ayuntamiento
de Pajara.

b) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento de Pajara, en el ejercicio de sus
funciones, por su condicién de funcionarios, personal laboral o administrativo de
la Corporacién.

c) Las personas juridicas en cuyo capital social participa mayoritariamente el
Ayuntamiento.

d) Las personas fisicas o juridicas gestoras de servicios municipales, en lo que se
relacione con la gestion de dichos servicios.

e) Las personas fisicas o juridicas que, aunque no tengan vinculacién con la gestion
de los servicios municipales, hagan cesiéon o donacion expresa de sus fondos
documentales.

f) Todos los fondos documentales que no siendo estrictamente municipales por su
origen, lo sean por legado historico, adquisiciones, deposito, expropiaciones o por
cualquier otra causa u origen.
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ARTICULO 6.-

La documentacion generada por las personas que desempenan funciones tanto
politicas como administrativas en la Administracion Municipal forma parte del
patrimonio documental municipal y, en ningtn caso, puede ser considerada como una
propiedad privada, por lo que al término del ejercicio de las funciones especificas
desempenadas o de las tareas de representacién politica asumidas, debera ser
depositada en el departamento correspondiente o bien transferida al Archivo, de
acuerdo con lo que indica el articulo 54.1 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histérico Espanol y el articulo 2.f) de la Ley 3/1990, de 22 de febrero, de
Patrimonio Documental y Archivos de Canarias.

ARTICULO 7.-

Las instalaciones del Archivo Municipal deberan reunir las condiciones de
espacio, ambientales, medios, recursos humanos e instrumentos necesarios para el
cumplimiento de los fines de conservacién, custodia y servicio del patrimonio
documental municipal.

ARTICULO 8.-

Las llaves del Archivo Municipal, tanto las de las salas de trabajo, consulta, asi
como las de los diferentes depodsitos o dependencias del mismo, estaran bajo la
custodia directa del Archivero Municipal o de la persona en quien éste delegue,
perteneciente al Servicio donde se encuentra ubicada la dependencia del archivo
correspondiente.

Ninguna persona o personas ajenas al Servicio podran estar en posesiéon de las
mismas ni entrar en ninguna de las dependencias del Archivo Municipal sin estar
acompanadas de la persona o personas del servicio propiamente autorizadas o darse
circunstancias excepcionales de fuerza mayor, para lo que habra de contar con la
autorizacion expresa y escrita del responsable del Archivo.

CAPITULO II. DEL ARCHIVERO MUNICIPAL.
ARTICULO 9.-

La conservacion y organizacion del patrimonio documental municipal tiene
como objetivo principal satisfacer las necesidades de informacién y documentacién
para una correcta gestion administrativa municipal, justificar los derechos de las
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas y facilitar la informacion y la
documentacion necesarias para la investigaciéon y estudios historicos y culturales,
para lo cual debe contar con los medios materiales y personales necesarios.

Son funciones del Archivero Municipal las siguientes:

a) Recibir, conservar y custodiar adecuadamente la documentacion.
b) Clasificar y ordenar la documentacion.
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Elaborar las normas reguladoras de la clasificacién, ordenacién y tratamiento de la
documentacion de gestion de los diferentes 6rganos auxiliares y departamentos de
la Administracién Municipal.

Proponer directrices para la correcta ubicacion fisica de los documentos, indicando
las condiciones idéneas que han de reunir los locales del depésito y las
instalaciones necesarias para su utilizacion y seguridad.

Ocuparse de la formaciéon de inventarios, catalogos, indices, repertorios o demas
instrumentos de descripcién documental que considere necesarios para facilitar
un adecuado acceso de los usuarios a la documentacion.

Facilitar el acceso y la consulta de la documentacién a todos los investigadores,
estudiosos y ciudadanos en general, de acuerdo con el marco legal y normativo
existente.

Contribuir a una mayor eficacia y mejor funcionamiento de la Administracion
Municipal facilitando, de una manera rapida y pertinente, la documentacion
necesaria para un tramite administrativo.

Elaborar los informes dirigidos a la Comision Calificadora de los documentos
administrativos para proceder al expurgo de la documentacion que se considere
innecesaria conservar, segin las normas actualmente vigentes y las que, en su
caso, apruebe la Corporaciéon, consultando en los casos dudosos o como medida
preventiva con los Jefes de los diferentes departamentos municipales o con el
Secretario General de la Corporacion, manteniendo como criterio decisorio el valor
probatorio o legal de los mismos, asi como su interés histérico o cultural.
Mantener contactos frecuentes con los entes publicos y privados en todo lo
concerniente al servicio.

Velar por el buen funcionamiento del servicio en las diferentes areas y
dependencias del mismo.

Custodiar el sello del Archivo, las llaves, depositos, salas de consulta y de
cualquier dependencia del mismo.

Recibir la correspondencia oficial, peticiones y solicitudes y distribuir los trabajos
a los empleados del mismo.

Informar motivadamente al Concejal Delegado del area sobre la adquisicion de los
materiales que sean necesarios para el correcto funcionamiento del Archivo.
Mantener un Libro de Registro de todos los documentos recibidos o prestados para
su consulta, haciendo constar la naturaleza y denominacion del documento, la
persona que solicita el préstamo, departamento, fecha, signatura y firma de
peticionario, tanto en el momento del préstamo como a su devolucién.

Vigilar la utilizacion de los documentos por los usuarios y el mantenimiento de su
original integridad.

Mantener una relacién de investigadores con nombre, direccion y tema de estudio.
Confeccionar las estadisticas mensuales y anuales de investigadores y usuarios,
asi como confeccionar una memoria anual en la que se detallen las actividades y
servicios prestados por el archivo.

20. Informar sobre las medidas necesarias para el buen funcionamiento del
servicio.

ARTICULO 10.-

El Archivero Municipal habra de dirigir, controlar y repartir las tareas propias

del personal del Servicio, dentro de sus areas especificas de actuacién, teniendo en
cuenta las circunstancias que concurren en cada caso, ejerciendo tales funciones
directamente o por delegacion.
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ARTICULO 11.-

Los empleados municipales adscritos al Servicio de Archivo estaran bajo la
direccién del responsable del Archivo, para las tareas que se le encomienden de
manera general o puntualmente en cada caso concreto.
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ARTICULO 12.-

El Archivero Municipal debera, en el ambito de su actuacién, luchar contra el
expolio del patrimonio documental municipal, entendiendo por tal toda accién u
omisién que ponga en peligro de deterior, pérdida o destruccién de todos o algunos de
los valores de los bienes que integran el patrimonio documental en su ambito local. En
tales casos, debera ponerlo en conocimiento de las autoridades competentes para que
se tomen las medidas oportunas en relacién con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley
16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol y el articulo 25, punto 2,
apartado a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local.

CAPITULO III. DE LA GESTION DEL ARCHIVO MUNICIPAL. CARACTERISTICAS Y
REMISION DE LOS FONDOS DOCUMENTALES.

ARTICULO 13.-

La gestion del Archivo Municipal se realizara por medios electronicos, a través
del correspondiente programa de gestiéon documental que cumpla con los requisitos
legalmente establecidos.

Previo expurgo, la documentacion en formato papel se digitalizara e
incorporara al Archivo Municipal. Su consulta de esta se realizara con caracter
preferente por medios electronicos. Excepcionalmente, la documentacion en formato
papel podra consultarse de forma fisica cuando la finalidad perseguida de consulta no
sea posible satisfacerla en formato electronico.

Los diversos departamentos, secciones, servicios y sociedades municipales,
como por ejemplo la Oficina Técnica, Personal, Intervencién, Policia Local, Secretaria,
Registro General, Recaudacion, Cultura, Deportes, etc., remitiran al Archivo Municipal
todos los documentos y expedientes que tengan mas de dos anos de antigiiedad a
contar desde la resolucion administrativa finalizadora del procedimiento.

A efectos de organizacion, todos los documentos que no superen los 30 afios de
antigliedad formaran una seccion del Archivo Municipal denominada “Archivo
Administrativo”.

La documentacion que supere los 30 anos de antigiedad sera considerada
como una parte del Archivo Histérico, salvo aquellos casos concretos que determine el
Pleno de la Corporacién, previo informe del Archivero Municipal.

ARTICULO 14.-

La documentacion administrativa que se remita al Archivo Municipal lo sera en
forma de expediente, entendiendo por tal el conjunto ordenado de documentos y
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actuaciones que sirven de antecedentes y fundamento de las resoluciones
administrativas, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla. Los expedientes se
formaran mediante la agregacion sucesiva de cuantos documentos, pruebas,
dictamenes, decretos, acuerdos, notificaciones y demas diligencias deban integrarlos y
sus hojas tutiles seran rubricadas y foliadas por los funcionarios encargados de su
tramitacion, en los términos de la legislacion vigente.
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Al mismo debera acompanarse un foliado e indice del mismo, en los términos
del art.48 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-administrativa.

ARTICULO 15.-

La documentacion administrativa desordenada, mezclada, deteriorada o que no
mantenga los caracteres minimos de lo que constituye un expediente, no sera
admitida para su custodia y servicio en el Archivo Municipal.

Antes de su remision al Archivo, los expedientes deberan estar finalizados
desde el punto de vista administrativo y completos en lo que se refiere a sus partes
constitutivas; en caso contrario no seran aceptados, a no ser que conste una diligencia
especifica del Jefe de Servicio, Departamento o Negociado y, en su defecto, del
Secretario General de la Corporaciéon, sefialando el caracter incompleto del mismo, la
falta concreta de algin elemento constitutivo y las razones de la misma.

ARTICULO 16.-

Tanto los expedientes como los diferentes tipos de documentos que se remitan
al Archivo Municipal deberan serlo en forma de originales y no reproducciones,
fotocopias o similares.

ARTICULO 17.-

De acuerdo con los articulos 2 y 5 de este Reglamento, en el Archivo Municipal
podran custodiarse fondos provenientes de depositos, donaciones o de otras
procedencias, previa aceptaciéon de la Corporacion, que habra de acordar las
condiciones sobre las cuales se realiza y se acompanara de un primer inventario de la
documentacion que, previa comprobacion, sera rubricado por el Archivero Municipal y
el Secretario General. Se le entregara al depositario un documento probatorio,
certificado o acta de recepcion de dicho depoésito por parte del Ayuntamiento. Tal
documento y el inventario adjunto deberan ser presentados por el depositante en el
caso de que en un momento dado decida recuperar el depoésito efectuado. Para llevar a
cabo dicha recuperaciéon por parte del propietario sera necesario solicitarlo por escrito
dirigido al Alcalde-Presidente de la Corporacion.

El Ayuntamiento procedera o no a la devolucién de los fondos documentales a
su propietario, segin lo pactado al constituirse el deposito o, en su defecto, en las
disposiciones legales que lo regulan.

CAPITULO IV. DE LA CONSULTA Y SERVICIO DE DOCUMENTOS.

ARTICULO 18.-
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La Administracion Municipal garantizara el acceso de los ciudadanos al
Archivo Municipal, sin perjuicio de las restricciones que, por razén de la conservacion
de los bienes que se custodien o por las establecidas en la Ley puedan establecerse.
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La consulta de los expedientes, tanto interna como externa, tendra siempre
caracter electronico. Excepcionalmente podra consultarse la documentacion
directamente en formato papel cuando la finalidad perseguida de consulta no sea
posible satisfacerla en formato electrénico, y siempre que no se perjudique el estado
de conservacion de aquéllos.

Los expedientes podran ser consultados siempre que su tramitacién haya
finalizado. La consulta se realizara en los términos de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.

En caso de documentacion en formato electréonico, el Archivo Municipal podra
poner a disposicion de las distintas unidades administrativas que hubiera tal
documentacion de forma permanente.

ARTICULO 19.-

Las solicitudes de consulta del Archivo Municipal se realizaran mediante
Registro de Entrada en la Corporacion. El acceso a los documentos se realizara
mediante la puesta a disposicion de la documentacion en formato electréonico a través
de la sede electronica.

En caso de consulta fisica debera ser previamente autorizada por el servicio de
Archivo Municipal, y efectuarse durante el horario de trabajo del personal responsable
del mismo y en los locales del mismo habilitados para tal fin.

La consulta sera siempre del expediente completo o tal como hayan sido
transferidos al Archivo Municipal.

Los investigadores que hagan uso del patrimonio documental municipal
deberan cumplimentar la ficha de investigador existente en el Archivo Municipal, en la
que constara el nombre y los apellidos, la nacionalidad, la profesién, el domicilio, el
numero de carnet de identidad y tema sobre el que investiga.

En ningan caso los usuarios del Archivo Municipal no podran tomar por si
mismos de los estantes o depositos los documentos que deseen consultar.

ARTICULO 20.-

En el caso de utilizacion de los documentos del Archivo Municipal, con vistas a
su publicacién o difusion publica, debera hacerse constar, obligatoriamente, su
procedencia. Cuando se trate de fotografias debera constar, ademas de la procedencia
del Archivo, el nombre del autor de las mismas, en el caso de ser conocido. Asimismo,
se debera remitir un ejemplar de la investigacion publicada, que haga referencia a la
documentacion en el Archivo Municipal, a este Servicio.

ARTICULO 21.-
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En el local del Archivo Municipal, depésitos, sala de consulta y diferentes
dependencias del mismo, no se permitira comer, hablar en voz alta ni alterar de
ninguna manera el silencio y condiciones de trabajo.
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ARTICULO 22.-

Los que deterioren libros, documentos u objetos de cualquier clase estaran
obligados a indemnizar el perjuicio causado.

Los dafios ocasionados intencionadamente y las posibles sustracciones se
pondran en conocimiento del Concejal Delegado, del Secretario General de la
Corporacién, y en su caso, de la Autoridad Judicial, para los efectos que procedan.

ARTICULO 23.-

Los documentos del Archivo Municipal s6lo podran salir de su lugar habitual
de custodia en casos excepcionales, estableciéndose previamente la duracion,
condiciones de seguridad y garantias que se consideren necesarias. Los casos
concretos en que podra contemplarse esta posibilidad son, fundamentalmente:

a) Para microfilmar o realizar cualquier otro tipo de reproduccion que no sea posible
hacerlo en las dependencias municipales.

b) Préstamo para exposiciones.

c) Para llevar a cabo labores de restauraciéon de los documentos.

d) Para encuadernar determinados fondos.

En tales casos, la extraccion de los documentos del Archivo Municipal debera
ser hecha con caracter temporal, por un plazo fijado y convenido previamente con el
Ayuntamiento, para lo cual deberan presentarse todas las garantias de seguridad
necesarias y, en determinados casos, la realizacién de un seguro, segiin lo determine
el Ayuntamiento, a propuesta del responsable del Archivo Municipal.

CAPITULO V. DE LA REPRODUCCION DE LOS DOCUMENTOS.
ARTICULO 24.-

No se facilitaran reproducciones fotograficas, fotocopias, microfilms o cualquier
otro tipo de reproduccion de aquellos documentos cuyo servicio al publico esté
restringido o limitado por disposiciones vigentes.

ARTICULO 25.-

La autorizacion de reproduccién de fotocopias, microfilms, etc., no concede
ningtn derecho de propiedad intelectual o industrial a quienes lo realicen u obtengan.

ARTICULO 26.-

Queda prohibida la reproduccién de las copias de cualquier tipo de documento
suministrados por el Archivo Municipal sin la autorizacion expresa y escrita del
Concejal Delegado o del Alcalde-Presidente del Ayuntamiento, previo informe del
responsable del Servicio.
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CAPITULO VI. DE LA COMISION CALIFICADORA DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y DEL PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA ELIMINACION
DE DOCUMENTOS.
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ARTICULO 27.-

1. Se creara un organo de caracter técnico, denominado Comision Calificadora
de Documentos Administrativos del Ayuntamiento de Pajara que tendra como
funciones el estudio y dictamen de cuestiones relativas a la eliminacién o conservacion
permanente de los documentos pertenecientes al patrimonio documental del
Ayuntamiento de Pajara.

2. Dicha Comision Calificadora estara formada por cinco miembros:

a) Un Presidente, que sera el Secretario General de la Corporacién.

b) Dos vocales con formacion superior acreditada en Gestiéon Documental y
Archivos. En particular, tendra caracter preferente el nombramiento de
responsables de Archivos que presten o hayan prestado sus servicios en otras
Administraciones Publicas.

c) Actuara de Secretario de la Comisién Calificadora un funcionario de la
Corporacion, con voz pero sin voto.

Su nombramiento y cese se realizara mediante resolucion del Alcalde-
Presidente de la Corporacion. Sus retribuciones se regiran con lo dispuesto en la
Disposicién Adicional Unica.

ARTICULO 28.-
1. No podran eliminarse los documentos que:

a) Expliquen el origen y evolucion de un organismo.

b) Permitan conocer los procesos de elaboracion de leyes y reglamentos.

c) Contengan datos significativos de personas, de acontecimientos importantes
sobre movimientos o tendencias de la historia politica, social o econémica, de
lugares, de ciencias y de técnicas.

d) Permitan valorar el impacto o la eficacia de programas o actividades del
organismo.

e) Sean necesarios para realizar analisis estadisticos e historicos.

f) Hayan obtenido caracter historico.

g) Desplieguen efectos juridicos de caracter permanente e indefinido en el tiempo
(instrumentos de ordenacion, licencias urbanisticas, etc.).

h) Los libros de resoluciones de la Alcaldia-Presidencia y actas de los o6rganos
colegiados decisorios del Pleno de la Corporacion y Junta de Gobierno Local.

i) No hayan transcurrido mas de quince anos desde su emision.

En particular, podra destruirse la documentacion que contenga derechos u
obligaciones sobre los cuales hayan transcurrido la prescripciéon de todo tipo de
efectos juridicos que se desprenda de ellos, incluido a estos efectos el plazo de quince
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anos a efectos de responsabilidad penal; todo ello con independencia del formato papel
o electrénico en el que se encuentren.
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Asimismo, en caso de que proceda la destruccién de documentacion de un
mismo tipo de expediente con arreglo a las normas previstas en este reglamento, se
conservara una muestra de dos expedientes por afio de ese procedimiento.

2. En cuanto al procedimiento de identificacion, valoracién, expurgo y eliminacion de
la documentacion del Archivo, el mismo se llevara a cabo segiin lo establecido en el
articulo 20 del Reglamento del sistema de gestion documental y organizaciéon de los
archivos dependientes de la Administracién Pablica de la Comunidad Auténoma de
Canarias (Decreto 160/2006 de 8 de noviembre), con los tramites siguientes:

a) Tras la aprobaciéon de las tablas de valoracién, y cumplido el plazo legalmente
establecido, se podra realizar la correspondiente eliminacién de la
documentacion. La destruccién debera realizarse segin los criterios legalmente
establecidos para ello, teniendo que ser realizada por personal o empresa externa
debidamente autorizada.

b) Previo dictamen emitido por la Comisiéon Calificadora de Documentos del
Ayuntamiento de Pajara en la que se contenga la relacion de documentacion a
eliminar, el expurgo y eliminaciéon sera aprobado por resoluciéon del Alcalde-
Presidente de la Corporacion.

c¢) La eliminacion de documentos se reflejara en un acta de eliminacion de
documentos y un certificado emitido por la Secretaria General, donde se
relacione la entrega de documentacion eliminada.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA RELATIVA A LA TRANSICION AL ARCHIVO
ELECTRONICO DOCUMENTAL

Tras la entrada en vigor de la presente ordenanza, se procedera, previo expurgo
y destruccion de la documentacion con arreglo a lo establecido en las disposiciones de
la presente ordenanza, a la digitalizacién integra del Archivo Municipal de aquellos
documentos que se conserven.

El acceso por los ciudadanos al Archivo Municipal quedara en suspenso hasta
que se proceda a la digitalizacién integra y sistematizacién del Archivo Municipal por
medios electronicos de aquellos documentos que hayan de conservarse. Su
cumplimiento sera declarado por la Alcaldia-Presidencia.

DISPOSICION ADICIONAL RETRIBUCION SESION

Los miembros de la Comisién Calificadora de Documentos Administrativos
percibiran una dieta de 250€ por sesidén, mas en su caso los gastos correspondientes
de desplazamiento.

DISPOSICION FINAL
De conformidad con lo establecido en los articulos 56.1, 65.2 y 70.2 de la Ley

7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, la publicacién y
entrada en vigor de este Reglamento se producira de la siguiente forma:
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— El acuerdo de aprobacion definitiva se comunicara a la Administracion General del
Estado y a la Administraciéon de la Comunidad Auténoma de Canarias.

— Transcurrido el plazo de 15 dias desde la recepcién de la comunicacién, el acuerdo
del Pleno y el Reglamento se publicaran en el Boletin Oficial de la provincia de Las
Palmas.
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— Este Reglamento entrara en vigor y comenzara a aplicarse una vez publicado en el
Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas, permaneciendo en vigor hasta su
modificacion o derogaciéon expresa.

DILIGENCIA: Para hacer constar que la presente Ordenanza entrara en vigor a
los 15 dias habiles de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia n°® 88 de
fecha 23 de julio de 2025.

Pajara, en la fecha de la firma digital
El Secretario General

Juan Manuel Juncal Garrido

Calle Ntra. Sra. De Regla, 3 | Pajara — C.P.: 35628 | Telf. 928-161704/05/06 | mail: info@pajara.es

CSV: 3562823853B08A48695C408898780BEL1 - https:/sede.pajara.es/eAdmin



		2025-07-29T10:02:22+0000
	Ayuntamiento de Pajara
	JUAN JUNCAL-SECRETARIO Add4U - Gestdoc
	Add4U - Gestdoc


		2025-07-29T10:02:23+0000
	Ayuntamiento de Pajara
	Ayuntamiento de Pájara-Sello de órgano Add4U - Gestdoc
	CSV: 3562823853B08A48695C408898780BE1 Add4U - Gestdoc




