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ANEXO I

TEMARIO:

TEMA 1.- La Constituciéon Espafnola de 1978. Estructura y contenido. Los Principios
Generales. Derechos Fundamentales y libertades Publicas: Principio General. Concepto.
Catalogacion. Estudio de los diversos grupos. Garantia de los derechos y libertades.

Tema 2.- El procedimiento administrativo general: Concepto y principios generales. Clases
de Procedimientos. Principios generales de la actuacion administrativa. Principios
generales del procedimiento. Dimension temporal y Fases del procedimiento administrativo
general: Principios. Normas reguladoras. Dias y horas habiles. Computo de plazos. Fases.

Tema 3.- El procedimiento administrativo local: Concepto. Principios que lo inspiran.
Actuaciones que comprende: iniciacion, instruccién, finalizacién, ejecucién. La potestad
sancionadora: principios y procedimiento.

Tema 4.- El acto administrativo: Concepto. Elementos. Clasificacion. Eficacia. La
notificacion: requisitos, practica de las notificaciones, notificaciones en papel,
notificaciones electréonicas notificacion infructuosa. Publicacién.

Tema 5.- El silencio administrativo: concepto. Regulaciéon. Silencio administrativo en
procedimientos iniciados a solicitud de interesado. Falta de resolucién expresa en
procedimientos iniciados de oficio. Revision de oficio de los actos en via administrativa:
Reglas generales. Revision de oficio de disposiciones y actos nulos. Declaracion de lesividad
de actos anulables.

Tema 6.- Los recursos administrativos: Concepto. Clases. Objeto. Fin de la via
administrativa. Interposicion. Suspension de la ejecucion. Audiencia del interesado.
Resolucion. El recurso de alzada. El recurso de reposicion. El recurso extraordinario de
revision.

Tema 7.- El Registro electrénico general: concepto de registro administrativo. Soporte
informatico. Registro electronico general. Régimen transitorio. La presentaciéon de

instancias y documentos en las oficinas publicas: Presentacion de documentos. Régimen
transitorio.

Tema 8.- Comunicaciéon y notificaciones: Comunicaciones emitidas por la entidad local.
Derechos de las personas en su comunicacion con las Administraciones Publicas.
Comparecencia de las personas. Notificacion.

Tema 9.- El archivo: concepto. Clases de archivo y funcionamiento: archivos histéricos.
Archivos administrativos. Funcionamiento. El archivo tunico. Principales criterios de
ordenacion. Especial referencia al archivo de gestion. El derecho de los ciudadanos a la
informacion publica, archivos y registros: Principio general de publicidad activa. Limites al
derecho de acceso a la informacion publica. Proteccion de datos personales. Procedimiento.

Tema 10.- El Municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacién:
concepto. Derechos y deberes de los vecinos. El empadronamiento.
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